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Az ELTE TaTK Szocialis Tanulmanyok Intézeti Tanacsa a hatalyos jogszabalyok, az
ELTE, valamint a TATK Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata alapjan az Intézet

Szervezeti és Mtikodési Szabalyzatat az alabbiakban allapitja meg.

A Szocialis Tanulmanyok Intézete (a tovabbiakban: Intézet) az ELTE Szervezeti
és Mtikodési Szabélyzat 1. kotetének (Szervezeti és Mtikodési Rend) 12-24. paragrafusa,
tovabba a kari Szervezeti és Mtikodési Szabalyzat 3-10. paragrafusanak rendelkezései

szerint mikodik.

1. Altalanos rendelkezések

(1) Az Intézet neve: E6tvos Lordnd Tudomanyegyetem, Téarsadalomtudomanyi Kar
Szocialis Tanulmanyok Intézete, cime: Budapest 1117, PAzmany Péter sétany 1/ A.

(2) Az Intézet neve angol nyelven: Institute of Social Studies

(3) Az Intézet oktatasi szervezeti egységei: a Szocidlis Munka Tanszék és a

Szocialpolitika Tanszék

2. Az Intézet oktatasi és kutatasi feladatai

(1) Szakok: a BA képzésben a szocialis munka szak, az MA képzésben a szocidlis
munka, a szocidlpolitika, a szocidlpedagégia, valamint a kozosségi és civil
tanulmanyok szak

(2) Tantargyak: az Intézet kielégiti a szocidlis munka, a szocialpolitika, a
szocidlpedagogia, valamint a kozosségi és civil tanulméanyok szakok, illetve a kari
tarsadalomtudoményi vonatkozéast egyéb BA és MA programok képzési igényeit,
valamint ordkat szolgéltathat az ELTE mas karainak és tanszékeinek a fenti
témakorokben, valamint részt vesz a Szociol6gia Doktori Iskola PhD képzésében
és a Tarsadalom- és szocialpolitika doktori program mitikodtetésében.

(3) az intézeten beliil m(ikod6 szakiranyt tovabbképzések miikodtetése

(4) a szocidlis munka, a szocidlpolitika, a szocidlpedagodgia, a kozosségi és civil
tanulményok és az ezek oktatdsdhoz, kutatdsahoz kapcsol6dd tudomanyédgak

miivelése

2/6



ELTE TaTK Kari Tandcs-Ulés 2021.mdjus 4.

(5) Az intézet £6bb kutatasi témai: a szocidlpolitika elméleti és jelenkori problémai:
gyermekjolét, szegénység, foglalkoztatdspolitika, a joléti allamok, a szocidlis
allampolgarsag és szocidlis jogok fejlédésének irdnyai, a szocidlis munka elmélete
és gyakorlata, fogyatékossidg tigye, kisebbségek, egyéb tarsadalmi csoportok

problémai. civil tarsadalom, kézosségfejlesztés, tarsadalmi traumak.

3. Az Intézet szervezeti és iranyitasi rendje; az intézetigazgat6 és a tanszékvezet6k
jogai és kotelességei

(1) Az intézetigazgato feladat- és hataskore kiilonosen

a. az intézeti képzési tevékenység irdnyitasa és ellenérzése,

b. azintézet képviselete,

c. az intézet keretében foly6 tudomanyos kutatémunka és publikacios
tevékenység elGsegitése, osszehangolasa, kutatasszervezési szakmai
feladatok megoldasa, a pélyazati tevékenység, tovabba a hazai és
nemzetkozi kapcsolatok fejlesztésének és a tehetséggondozasnak az
0sztbnzése,

d. intézeti tanszékvezet6 megbizasanak, az egyes intézeti tanszékek altal
gondozott tantargyak kore meghatarozasanak, illetve médositdsanak
kezdeményezése,

e. atruhdzott jogkorben kozvetlen munkahelyi vezet6i feladatok ellatasa, az
intézeti oktato-kutatd személyzet fejlesztési politikdjanak irdnyitasa,

f. az intézeti tanacs iilésének el6készitése, és az ott hozott hatarozatok
végrehajtasa,

g. afels6bb szintli szabalyzatokban megallapitott egyéb feladatok ellatasa,
hataskor gyakorlésa.

h. kari vezetéssel valé kapcsolattartas;

i. kitlintetések el6terjesztése az IT felé (ELTE SZMSZ szerint az IT tesz erre
javaslatot a kari vezetés felé);

j-  személyi tigyek el6készitése, el6terjesztése IT, dékan vagy Kari Tanacs
felé (tanszékvezetd, szakigazgato, el6léptetések, munkateher-moédositas,

stb.).
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k. Minden év oktober 15-ig az intézetigazgaté intézeti humaner6forras
fejlesztési tervet készit
Az intézetigazgatot, akaddlyoztatdsa esetén, az intézeti tandcs altala megbizott tagja

helyettesiti.

(2) Az intézeti tanszékvezet6 feladat- és hataskore

a. javaslatot tesz a tanszék &ltal gondozott tantargy (tantargykor) oktatési
programjara (el6adds, szeminarium, gyakorlat, alternativ, fakultativ
targyak korére és 6raszamukra),

b. javaslatot tesz az intézet igazgatdjanak az oktatési feladatot ellato intézeti
munkatarsak személyére, illetve kiils6 6raadok megbizasara az oktatoi-
kutatoi kovetelményrendszer rendelkezéseire és az elldtand6 éraszamra
és kapcsolodo oktatési feladatokra figyelemmel,

c. kozremikodik az oktatok, kutatdok mindgsitésében,

d. meghatarozza és ellenérzi az egyes oktatok konkrét tanévi/félévi
oktatéasi feladatait,

e. javaslatot tesz, illetve kozremiikodik az intézet kutatasi feladatai
meghatarozasaban és ellatasaban,

f. megszervezi a hallgaték tanulméanyi munkéjaval sszeftigg6 oktatasi,
vizsgaztatasi és mas, a tanulmanyi hivatalok hatdskorébe nem tartozé
feladatokat, és ezzel 6sszeftiggésben gyakorolja mindazokat a jogokat,
amelyeket valamely szabalyzat vagy az intézetigazgato6 ra ruhazott,

g. megbizasanak lejartakor beszdmol az intézeti tandcsnak.

h. atanszék iranyitasa, oktatasi feladatok szervezése, javaslattétel az egyes 6rak
tanszéki oktatok altali ellatasara;

i. hivatalbél tagja adminisztrativ &lldsra kiirt palydzat esetén a jelolteket
meghallgat6 bizottsagnak;

j. tanszékhez tartoz6 ordk frissitése, ordk megtartdsanak, vizsgdk
szervezésének biztositasa és feltigyelete.

(3) A Tanszékek oktatoi palyazatai esetén a prébatanitds alol mentesiil az a kiils6
palyazo, aki a Kar képzéseiben min. 4 félévet 6raadoként oktatott. Minden mds

esetben probatanitést sziikséges megszervezni.

4/6



ELTE TaTK Kari Tandcs-Ulés 2021.mdjus 4.

Amennyiben kari alkalmazott kutatéi hattérrel palyazik oktatoi allaspéalyéazatra

és rendelkezik min. 4 féléves kari oktatasi tapasztalattal, a probatanitas al6l mentesiil.

4. Az intézeti tanacs dsszetétele:

(1) Az intézet vezetésében kozvetleniil vagy képvisel6i ttjan részt vesz az intézet
minden oktatdja, kutatdja, egyéb kozalkalmazottja és hallgatéja.

(2) Az intézeti tandcs tagjai: az intézetigazgatd, mint az intézeti tanacs elnoke; az
intézeti tanszékvezet6k; az Osszoktatdi értekezlet &ltal valasztott oktatdk és
kutatok, tanszékenként 1-1 £6; hallgatok (a HOK 4ltal delegéltan): az intézeti tanécs
Osszlétszamanak legfeljebb 1/3-a, azaz 2 {6; a kari doktorandusz képviselet altal
delegélt 1 {6, valamint az intézet timogaté munkatérsai koziil 1 £6.

3) az IT uléseinek dlland6 meghivottjai (dékan, dékan-helyettesek, hivatalvezetdk).

4

5

az intézetigazgato az intézeti tandcs tilésére barkit meghivhat, akinek

)
(4)
(5) részvételét a napirendi pont targyara tekintettel indokoltnak tartja.

(6) Az intézeti tandcs mandatuma 3 év. A mandatum lejarta el6tt 2 hénappal kell az
4j valasztést kifrni. Az IT nem hallgaté tagjai-ajravalaszthaték. Az IT hallgaté
tagjainak tagsdga a hallgatéi onkorményzati valasztasok kozotti idétartamra sz6l.
Az IT hallgato6 tagjai is Gjradelegalhat6ak.

(7) Az 6sszoktatoi értekezlet 6sszehivasat az IT elnoke kezdeményezi.
5. Az intézeti tanacs miikodése

(1) Az intézeti tandcs dsszehivasa: az intézeti tanacsot az intézetigazgato hivja 6ssze
félévente legalabb kétszer. Az intézeti tanacsot 15 napon beliil 6ssze kell hivni, ha
azt valamely intézeti tanszékvezetd, a kar vezetdje, ill. a tanacs tagjainak legalabb
1/3-a a napirend megjelolésével irasban kezdeményezi.

(2) Az intézeti tandcs tlései az intézethez tartozé oktatok, kutatok, egyéb
alkalmazottak és hallgatok szamara nyilvanosak. Az IT, a jelenlév{ tagjai tobb mint
50%-anak az ok és cél megjelolésével el6Sterjesztett inditvanyéara zart tilést

rendelhet el, de az tilésen hozott hatarozatok minden esetben nyilvanosak.
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6. Az intézeti tanacs iigyrendje

(1) Az intézeti tandcs Osszehivasanak modja: az tilés tervezett idSpontja el6tt 5

munkanappal az intézetigazgatd irdsban értesiti az intézeti tandcs tagjait, a

napirendi pontok meghatarozaséval.

(2) Az Intézeti Tanécs tiléseirdl jegyz6konyv késziil, melyet az intézeti adminisztrator

archival, majd megkiild az IT tagjai, valamint a kari vezetés részére.

(3) Az intézeti adminisztraciét az intézetigazgat6ét ad6 tanszék adminisztratora latja

el.

(4) Az IT szavazasainak rendje, szavazasi szabalyok:

az IT hatarozatait egyszer(i tobbséggel hozza, személyi kérdésekben titkos,
mas esetekben nyilvanos szavazassal. Az IT minden tagja egy szavazattal
rendelkezik. Szavazategyenl6ség esetén az intézetigazgatd szavazata dont.
Az intézeti tanacs hatarozatképes, ha a tanécs tagjainak 50%-a + 1 {6 jelen van.
A tanacs tagjainak helyettesitése: egy képvisel¢ egy valasztési ciklus alatt
legfeljebb 2 esetben kérheti a helyettesitését, a tovabbiakban 4j tagot kell
valasztani helyette.

Kivételes esetben a dontéshozatal e-mail formédjaban is torténhet. Titkos
szavazds online formdban az ELTE titkos szavazorendszerén keresztiil

bonyolithat6.

(5) Az Intézet keretében a Kari Tandcs 2021. februdr 23-an hozott hatarozataval

létrejott a Tarsadalmi Trauméak Kutatécsoport.
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