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A Politikai és Nemzetkozi Tanulmanyok Intézete (a tovabbiakban: Intézet) a
kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIIL. térvény (a tovabbiakban: Kjt.)
23. § (3) bekezdése, a nemzeti felsGoktatdsrol szolo 2011. évi CCIV. torvény (a
tovabbiakban Nftv.) 37. § (2), (3), (6) bekezdése és 108. § 11. pontja, az E6tvos
Lorand Tudomanyegyetem (a tovdbbiakban: ELTE) Szervezeti és Mitikodési
Szabdlyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat) 12-24. paragrafusa, tovabba az ELTE
Térsadalomtudomanyi Kar (a tovabbiakban: T4TK) Szervezeti és Miikodési
Szabélyzata 3-10. paragrafusanak rendelkezései szerint mtikodik.

1.§
(1) Az intézet neve: E6tvos Lorand Tudomanyegyetem Tarsadalomtudoményi
Kar Politikai és Nemzetkozi Tanulmanyok Intézete.

(2) Az intézet angol neve: E6tvos Lordnd University Budapest - Faculty of Social
Sciences - Institute for Political and International Studies.

(3) Az intézet oktatasi és tudomanyos-kutatési tevékenysége intézeti tanszékek

(Emberi Jogi és Politikatudomanyi Tanszék, Nemzetkozi és Eurdpai
Tanulmanyok Tanszék,) keretei kozott folyik.

2. § Az intézet oktatasi és kutatési feladatai:

(1) Oktatési, tovabbképzési tevékenység

a) az intézet keretei kozott folyéd nemzetkozi tanulmanyok alap- és
mesterképzés, a politikatudomanyi mesterképzés és a nemzetkozi emberi
jogi szakiranyt tovabbképzés oktatési feladatainak ellatasa.

b) a képzések soran a hallgatok elsajatitidk a nemzetkdzi és a
politikatudomanyi elméleti és gyakorlati ismereteket, eredményesen
fejezhetik be tanulményaikat.

C) az intézet részt vesz a kar egyéb alap-, mester-és mas képzéseiben.

d) bekapcsolédik a szaktertileteinek megfelel6 doktori iskolak munkajaba,
hosszabb tavon torekszik sajat doktori program létrehozaséra.

(2) Kutatasi tevékenység

a) az intézet lehet6séget biztosit munkatarsainak a tudoményos kutatds
lehet6 legmagasabb szintli miivelésére, tdmogatja hazai és nemzetkozi
palyazataikat, valamint részvételitket az eurdpai programokban,
nemzetkozi tudomanyos intézményekben.

b) azintézet torekszik sajat tudomanyos koncepcié keretében 6nall6 kutatési
programok inditasdra, az ezek létrehozasdhoz sziikséges pélyazati és
egyéb forrasok megszerzésére, nemzetkozi egytittmtikodési kapcsolatok
kiépitésére, az elért eredmények hazai és nemzetkdzi megismertetésére.
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3. § Az Intézeti Tanacs (a tovabbiakban: IT) Gsszetétele és feladatai:

a) azintézetigazgatd, mint a tanacs elnoke;

b) azintézetigazgato-helyettes;

C) azintézeti tanszékvezetéssel megbizott vezet6 oktatok;

d) aszakigazgatok;

e) az intézet kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott oktatoi koziil négy
véalasztott oktato;

f) a kari hallgat6éi onkormanyzat altal delegalt, az Intézeti Tanécs létszdma
legfeljebb 1/3-anak megtelel¢ szdmu hallgatéi képvisels: 2 £6 (1 NTBA, 1
NTMA);

g) a kari doktorandusz képviselet altal delegalt, a szakteriilethez tartozé
doktorandusz, ha az intézet részt vesz valamely doktori program
oktatdsaban: 1 f6:

h) tandcskozasi joggal részt vesz az IT tlésein a politikatudomanyi
mesterképzés 1 hallgatoi képviseldje;

i) az intézetigazgaté az Intézeti Tandcs tilésére barkit meghivhat, akinek
részvételét a napirendi pont targydra tekintettel indokoltnak tartja.

(2) Arra tekintettel, hogy az (1) bekezdés a-e) pontjaiban meghatarozott
funkciok kozil egy személy tobbet is betdlthet, az e) pont szerinti valasztott
oktatoi tagok szamat agy kell meghatarozni, hogy az a-e) pontok szerinti tagok
Osszlétszama mindenkor hét f6 legyen.

4. § Az Intézeti Tanécs tigyrendje:

(1) AzIT az intézetigazgato6 hivja ossze félévenként legalabb kétszer.

(2) Az IT-ét 15 napon beliil 6ssze kell hivni, ha azt valamely intézeti
tanszékvezet6 vagy a kar vezetdje vagy a tandcs tagjainak legaldbb egyharmada
a napirend megjelolésével irasban kezdeményezi.

(3) AzIT tilésének meghivojat a tervezett napirenddel és az elSterjesztésekkel
egylitt az tilés el6tt legalabb 6t nappal meg kell kiildeni a tagoknak.

(4) Az IT minden félév elején osszedllitja munkatervét. A munkatervre és az
egyes tilések napirendjére az igazgatd tesz javaslatot. Az IT barmely tagja
el6terjeszthet napirendi javaslatot. A napirendet az IT hatarozatképes tilése
szavazza meg.

(5) Az IT dléseit az igazgatd, akadalyoztatdsa esetén az intézetigazgato-
helyettes, illetve valamelyik intézeti tanszékvezetd vezeti.

(6) Az IT tagjait inditvanyozasi, véleménynyilvanitasi és szavazati jog illeti
meg.

(7) Az IT titkéri teend6it allandé meghivottként az igazgatd altal felkért
adminisztrativ asszisztens latja el. Az IT titkdra kozremtikodik az {ilések
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el6készitésében, vezeti és elkésziti a jegyz6konyvet. A jegyz6konyvet az IT-nek
az iilés elején megbizott két tagja hitelesiti.
(8) Az IT akkor hatarozatképes, ha tagjai koziil legalabb a testiileti 1étszadm
felénél eggyel tobb van jelen.
(9) Az IT hatarozatdnak érvényességéhez a jelen 1év6 tagok tobbségének
egyetérté szavazata sziikséges. Egy személy egy szavazattal rendelkezik, attol
fuggetlentil, hogy hany poziciét lat el. Szavazategyenl6ség esetén az igazgato,
akadalyoztatasa esetén az tlést vezetd intézetigazgatd-helyettes, illetve intézeti
tanszékvezet6 dont.
(10) Az IT szavazas személyesen vagy levél atjan torténhet. Titkos szavazas
online formaban az ELTE titkos szavazérendszerén keresztiil bonyolithat6. Az
IT titkosan szavaz:

a) ha a testiilet személyi kérdésben dont,

b) ha az IT jelen 1év6 tagjainak tobbsége elfogadja a titkos szavazdsra

barmelyikiik &ltal tett javaslatot.

(11) Személyi kérdésben csak igennel vagy nemmel lehet szavazni, a
tartozkodo szavazat érvénytelennek szamit, és nem vehet6 figyelembe a pozitiv
szavazatok aranyanak megéllapitdsanal.
(12) Az IT tilései az intézethez tartozo6 oktatok, kutatok, egyéb alkalmazottak
és hallgatok szamara nyilvanosak, azokrol jegyzékonyv késziil. Az IT a jelen
lévod tagjai tobb mint otven szdzalékanak az ok és a cél megjelolésével
el6terjesztett inditvanyara indokolt esetben zart tilést rendelhet el, de az tilésen
hozott hatdrozatok minden esetben nyilvanosak, azokat az tilést kovetéen meg
kell kiildeni a dékannak, illetve az intézet vagy a kar honlapjan és/vagy a
helyben szokasos mas médon kozzé kell tenni.

5. §. (1) Az Intézeti Tanécs feladatai:

a) szakigazgat6i javaslatok alapjan, a soron kovetkezd félév el6zetes és
végleges orarendjének elfogadésa;

b) a képzésekrol sz6lo egyéves koltségvetési tervet az IT megvitatja, és arrol
online szavaz;

c) felvételi ponthatdrokra vonatkozo elSterjesztésr6l dont a szakigazgat6
javaslata alapjan;

d) kari kitiintetésekre elSterjesztés (igazgato javaslatairol dontés);

e) az allaspalyazatokra vonatkoz6 javaslatokrdl az IT online szavazassal dont;

f) azIT azintézetbe kiirt allaspalyazatok esetén, a beérkezett allaspalyazatokat
azIT véleményezi, az intézetigazgato ezt a véleményt intézeti véleményként
megktildi a beérkezett anyag elbirdlasara alakul6 kari Eseti Bizottsag
szamara;

g) abban az esetben, ha a Kari Eseti Bizottsag az 4&llaspalyazat esetén
probatanitast és/vagy interjat ir el6 a jelolteknek, akkor erre az IT online
szavazassal az Intézeti oktatokbodl egy haromtagt bizottsagot hoz létre,
ennek a bizottsagnak oktatoi dllaspalyazat esetén hivatalbol tagja az érintett
tanszék vezetdje, a masik két tagot az IT valasztja. Adminisztrativ allasra
kifrt palyazat esetén a jelolteket meghallgaté bizottsag ettdl eltéréen a
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6.

kovetkez6 tagokbol all: szakigazgatok, tanszékvezetdk, intézetigazgato,
intézetigazgatd-helyettes.

§, (1) Az intézetigazgatd feladatai, az ELTE SZMSZ 1. kotet 19. § (1)-ben

felsorolt feladatok mellett, kiilonosen:

d)

kari vezetéssel val6 kapcsolattartas;

kittintetések el6terjesztése az IT felé (ELTE SZMSZ szerint az IT tesz erre
javaslatot a kari vezetés felé);

személyi tugyek el6készitése, el6terjesztése IT, dékan vagy Kari Tanacs felé
(tanszékvezets, szakigazgato, el6léptetések, munkateher-modositds, stb.).
Minden év oktober 15-ig az intézetigazgatd intézeti humadanersforrds
fejlesztési tervet készit, errél az Intézeti Tanécs online szavazassal dont;
hivatalbdl tagja adminisztrativ &llasra kiirt palyazat esetén a jelolteket
meghallgat6 bizottsdgnak;

e) aszakok koltségvetésének és azok beszamoléinak a jovahagyasa.

(2) Az intézetigazgat6éi megbizas megszlinik

a) amegbizasidStartamanak lejartaval,

b) lemondassal,

c) felmentéssel,

d) atorvényben meghatarozott életkor betdltésével,

e) azintézet megsziinése vagy mas intézettel torténd egyestilése, illetve
szétvalasaesetén.

(3) Az intézetigazgatdi megbizds megsziinése esetén az ELTE SZMSZ 123. § (8)
bekezdése értelemszertienalkalmazandé

7.8. (1) Az intézetigazgatd-helyettes feladatai:

(2)

(@)

~—"

R

~—"

intézeti reprezentacié tigyintézése (oktatok felkérése, szervezés - nyilt
nap, kari események, ELTEFESZT, egyéb);

el6z6hoz is kapcsoldéddan, tovabba egyéb teenddket is figyelembe véve az
oktatoi feladatok, leterhelések nyomon kovetése, feltigyelete;
allaspalyazatok el6készitése (az intézetigazgato és a kari vezetés felé);

az allaspalyazatok kiirasdhoz a javaslatokat az intézeti fejlesztési terv
alapjan az intézetigazgat6-helyettes késziti;

hivatalbél tagja adminisztrativ allasra kiirt palyazat esetén a jelolteket
meghallgat6 bizottsdgnak;

az intézetigazgaté altal eseti vagy altaldnos jelleggel a helyettesre bizott
tovabbi feladatok.

Az intézetigazgato6-helyettesi megbizas megsziinik
a megbizas id6tartamanak lejartaval,

lemondaéssal,

felmentéssel,

d) a torvényben meghatarozott életkor betoltésével,
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e) az intézet megszlinése vagy mads intézettel torténd egyesiilése, illetve
szétvalasa esetén.

(3)Az intézetigazgatd-helyettesi megbizds megsziinése esetén feladatait
ideiglenesen az intézetigazgaté veszi at, az 1j intézetigazgatd-helyettes
kinevezéséig.

8. § (1) A tanszékvezet$ feladatai, "az ELTE SZMSZ 1. kotet 19. § (1)-ben felsorolt
feladatok mellett":
a) tanszék iranyitdsa, oktatési feladatok szervezése, javaslattétel az egyes 6rak
tanszéki oktatok altali ellatasara;
b) hivatalbél tagja adminisztrativ allasra kiirt pélyazat esetén a jelolteket
meghallgaté bizottsagnak;
c) tanszékhez tartozo orak frissitése, 6rak megtartasanak, vizsgak szervezésének
biztositdsa és feltigyelete.

9. 8. (1) A szakigazgaté feladatai:

a) hallgatéi kérvények elbirdlasa, tigyintézése;

b) javaslattétel a szak orarendjére az IT felé; orarend tervezés a Kkari
hatarid6khoz igazodva az 6rarend el6zetes tervének, valamint a végleges
6rarendnek az IT elé terjesztése;

c) az oktatok és a SZHEK folyamatos tajékoztatasa a hallgatéi létszam
véaltozasarodl és annak az indokairdl;

d) a szakigazgatok kétévente akkreditacids kovetelményeket figyelembe
vevd beszamolot készitenek frasban a szakkal kapcsolatos kérdésekrdl;

e) javaslattétel a szak felvételi ponthatdrdra és a tervezett létszdm felett a
dékan felé az Intézeti Tanacs jovahagyasaval;

f) rendszeres  t4jékoztatdas (pl. felvételi  ponthatarok, hallgatoi
létszamvaltozas) a képzésrol, beszdmolo az intézet felé a regisztracios hét
végeéig;

g) az intézeti képzéseknek az intézetnél marado6 bevételei felhasznalasanak
elveirdl a szakigazgato6 egyéves koltségvetési tervet készit az IT szamara;

h) a koltségvetés tényleges felhasznalasarol a szakigazgato6 irdsban beszamol
az IT-nek;

i) hivatalb6l tagja adminisztrativ allasra kiirt palyazat esetén a jelolteket
meghallgaté bizottsagnak.

10. §. (1) Osszeférhetetlenségi szabalyok:

a) Ha az intézeti vezetd tisztség (intézetigazgatd-helyettes, tanszékvezetd,
szakigazgato) betoltsje a Kjt. 41. § (2) bekezdése alapjan, vagy azért, mert sajat
maga Osszeférhetetlenségi okot bejelent, iranyitasi (feltigyeleti), ellen6rzési
vagy elszdmolasi jogkorét nem tudnda gyakorolni akkor az
Osszeférhetetlensége bejelentésével az érintett személlyel kapcsolatos jogkore
az intézetigazgatohoz kertil;

b) az intézetigazgato Kijt. szerinti 6sszeférhetetlensége vagy ilyen ok bejelentése
esetén a jogkorok az intézetigazgatod-helyetteshez kertilnek at.
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