A Kiiliigyi Bizottsag iigyrendje

1.§
A Bizottsag feladatkore

A Kiiliigyi Bizottsdg (tovabbiakban: Bizottsag) feladata a Kar nemzetk6zi kapcsolatainak
attekintése, kozremikodés a kapcsolatok szervezésében, javaslattétel a fejlesztés kérdéseiben,
valamint a Kar polgarai altal benyujtott nemzetkdzi mobilitasi palydzatok véleményezése a
Bizottsag altal kialakitott szempontrendszer alapjan. A Bizottsdg az Erasmus+ program
eljarasi rendjét és értékelési szempontrendszerét az 1. szamu mellékletben hatarozza meg.

-

2.§
A Bizottsag felépitése

A Bizottsag elnokét a Bizottsag tagjai valasztjak sajat maguk koziil irasbeli titkos
szavazassal. Megbizatésa a bizottsagi mandatumanak lejarataig tart.

. A Bizottsag titkarat a nemzetkdzi ligyek mindenkori dékanhelyettese jeloli ki hatarozatlan

1dére.

. A Bizottsag tagjai a Kar intézetei altal delegalt egy-egy f6, valamint egy f6 Hallgatoi

Onkormanyzat 4ltal delegalt hallgatoi képviseld.

. A Bizottsag tagjai inditvanyozasi-, véleményezési-, és szavazati joggal rendelkeznek.
. A bizottsagi iilés meghivottja(i) tanadcskozasi joggal rendelkeznek.

. A bizottsagi iilések allando meghivottjai a kari Nemzetk6zi Iroda munkatarsai, valamint a

nemzetkozi tigyek mindenkori dékanhelyettese.

3.8
A Bizottsag iiléseinek munkarendje

. A Kiiliigyi Bizottsag iiléseit a Bizottsag titkara késziti el6. A Bizottsag iiléseit az elndk

hivja Ossze.

. Az iilések napirendjét, valamint az egyes napirendi pontokhoz kapcsolodo eldterjesztéseket

a bizottsagi tagoknak és az esetenkénti egyéb résztvevoknek — legalabb harom naptari
nappal az iilés el6tt, az ilés helyének és az idépontjanak megjelolésével — elektronikusan
kell megkiildeni. Az elokészitéshez, illetve a sziikséges véleményezés lebonyolitasahoz az
eldterjesztonek Ot naptari nappal az iilés el6tt kell megkiildenie az el6terjesztést a Bizottsag
titkara részére. Kivételesen siirgds ¢és indokolt esetben — a nemzetkdzi {ligyek
dékanhelyettesének eldzetes hozzajarulasaval — a targyalasra kitizott kérdés szoban is
el6terjeszthetd.

. A Kiiliigyi Bizottsag elé keriild eldterjesztések egy része tajékoztato jellegli, masik része

allasfoglalast kivan. Az utdbbiaknak minden esetben tartalmazniuk kell hatarozati
javaslato(ka)t, szovegiiket pedig ugy kell megszerkeszteni, hogy a mérlegelést és az
allasfoglalas kialakitasat segitsék, illetve megkonnyitsék.
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4.§
A Bizottsag hatarozathozatali rendje

. A bizottsagi lilés akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkezdk tobb, mint fele
jelen van. A Bizottsag minden tagja egy szavazattal rendelkezik.

. A Bizottsag egyszeri tobbséggel hozza meg dontéseit.

. A Bizottsag hatarozatait nyilt szavazassal, szotobbséggel hozza. SzavazategyenlOség
esetén 1j szavazasi fordulo(ka)t kell tartani.

. A Bizottsag titkosan szavaz, ha barmely tagja inditvanyozza a szavazas titkossa tételét €s
azt a Bizottsag tagjainak tobb, mint fele tdmogatja.

. Ertékeléskor érvénytelennek kell tekinteni azt a szavazatot, amely a feltett kérdésre tobb
valaszt is megjelol, vagy amelynél a valasz barmely més okbol nem egyértelmdi.

. Az elndk a Bizottsag altal kialakitott allasponto(ka)t Osszefoglalja, és a Bizottsag tagjait
felhivja allasfoglalasra. Az allasfoglalas altalaban szavazassal torténik. Minden esetben
szavazast kell elrendelni
a. azokban a kérdésekben, amelyekben a Bizottsag javaslatot tesz vagy véleményt
nyilvanit;
b. azokban a kérdésekben, amelyekkel kapcsolatban testiileti allasfoglalas sziikséges.
A szavazatok ardnyat az iilésen ismertetni kell.

. A dontéshozatalbol kizarhato az, aki vagy akinek hozzatartozoja nemzetkdzi mobilitasi
palyazatot nyujtott be. A Bizottsag tagja koteles bejelenteni az érintettséget, de mas tag is
kezdeményezheti az err6l torténd szavazast. A kizart tagot a hatdrozatképesség
szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni.

. A Kiilligyi Bizottsag hatarozatait elektronikus levélszavazas forméjaban is meghozhatja, ha
a Bizottsag tagjainak tobb, mint fele részt vesz a szavazasban.

. A Bizottsag tléseir6l jegyzokonyv késziil, amelyrdl a Bizottsag titkara gondoskodik. A
jegyzOkonyvnek tomor formaban tartalmaznia kell mindazokat az informacidkat, amelyek
alapjan az iilések rekonstrudlhatok (hely, id6pont, az elndk és a jelenlévok személye, az
elfogadott napirend, az iilésen elhangzott eldterjesztések, kérdések, allasfoglaldsok
Osszessége, az lilésen hozott hatarozatok). A jegyzOkonyvet az elndk aldirdsaval hagyja
jova. A jegyzokonyvet a Bizottsag titkara a 14 naptari napon beliil elektronikusan kiildi
meg a Bizottsag tagjai és a dékan szdmara.
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1. szamu melléklet

Az Erasmus+ palyazatok értékelésének eljarasi rendje

A palyazatok érkeztetése

A Nemzetkozi Iroda az ELTE kozponti kiirasa alapjan a kari honlapon kézzéteszi az
Erasmus+ program hallgatoi-, oktatdi- és személyzeti mobilitasi palyazatait.

A hataridére bekiildott palyazatokat a Nemzetkozi Iroda Erasmus+ programmal
kapcsolatos feladatok ellatdsara kijelolt munkatarsa (tovabbiakban: koordinator)
érkezteti. A hataridon tal beérkezett palyazatokat a koordindtor nem veszi at, igy
azokat érvénytelennek kell tekinteni. Az érvényes hallgatéi palyazatokat Intézetek
szerint kategorizalja €s eldértékelésre megkiildi az intézeti delegaltaknak.

A palyazatok értékelése

Az intézeti delegaltak az eljardsi rend mellékleteit képezd tabldzatok alapjan
eloértékelik az Intézetiikhoz tartozo, hataridére beérkezett hallgatéi palyazatokat,
kitoltik a palyazati értékelélapokat, majd az el6értékelt palyazatokat visszajuttatjak a
koordinatornak. Az Erasmus+ mobilitasi palyazatok elébiralasat a bizottsagi értékelés
koveti. Az oktatdi €s személyzeti mobilitasi palydzatok esetében az intézeti eldbiralas
nem része az eljarasrendnek.

A Bizottsag Osszes jelen 1évO tagja részt vesz a bizottsagi értékelésben, amelyet
kovetden rangsoroljak a beérkezett palydzatokat. Az értékelés soran a Kiilligyi
Bizottsag tagjai a mellékletben foglalt szempontok alapjan pontszammal latjak el a
palyazatokat. Az értékeléskor az allamilag elismert nyelvvizsgdk és azok a tények
vehetdk figyelembe, amelyeket a palyazo hitelt érdemlden bizonyitott. A Bizottsag a
rangsor kialakitasat kovetden a Kar szamara rendelkezésre allo keretszamok és a
keretosszeg figyelembevételével megallapitja a mobilitdisok megvalositasahoz
sziikséges minimum ponthatart. A ponthatar feletti palydzatok egyben a tdmogatott
palyazatoknak felelnek meg. Ezt kdvetden a koordinator elektronikus uton értesiti a
palyazokat a palyazati eredményiikrol.

Feliilbiralat

A palyazok a végsé eredményt illetden észrevétellel élhetnek, amelyet irdsban vagy
elektronikusan nyujthatnak be a koordinatornak. Az észrevételeket a Bizottsag koteles
figyelembe venni, indokolt esetben a végeredményt az esetleges modositési
javaslatnak megfelelden alakitani.



1/A. szamu melléklet
Hallgato6i Erasmus pontozasi rendszer

Osszesen elérhetd pontszam: 90 pont

Tanulmanyi eredmény max. 25 pont
az utolso két félév (ennek hianyaban az els6 félév) atlaga adhato pontszam:
3,50-4,00 5 pont
4,01-4,25 10 pont
4,26- 4,50 15 pont
4,51- 4,75 20 pont
4,76- 5,00 25 pont
Nyelvvizsga max. 25 pont
kozépfoku nyelvvizsga az Erasmus tanulmédnyok nyelvébol 15 pont
fels6foku nyelvvizsga az Erasmus tanulmanyok nyelvébol 20 pont
tovabbi nyelvvizsga az Erasmus célorszag nyelvébol 5 pont
nyelvvizsga hidnyaban az Erasmus Ut munkanyelvén megirt max. 5 pont
munkaterv

nyelvvizsga hidnyaban az Erasmus tanulméanyok nyelvén 20 pont

folytatott tanulményok (kétnyelvii kozépiskolaban szerzett
érettségi, kiilfoldon az adott nyelven szerzett érettségi vagy azzal
egyenértékii végzettség, az Erasmus nyelvén szerzett felséfokt
vegzettseg)

Tanulmanyi terv max. 25 pont
értékelési szempontok: meggy6zd, tartalmas, az adott egyetemre sz6ld, illeszkedjen a
hallgat6 tanulményaiba, az orszag/a varos kivalasztasdnak szakmai indoka, szakmai nyelvi
alkalmassag

Mentori tevékenység max. 5 pont
igazolas alapjan

Szakmai tevékenység max. 5 pont
OTDK, publikécio, szakmai gyakorlat, demonstratorsag, szakkollégiumi részvétel, eldadas

Kozéleti tevékenység max. 5 pont
HOK funkcio, dnkéntes munka, civil tevékenység, tankorok, egyéb



1/B. szami melléklet
Személyzeti Erasmus pontozasi rendszer

Osszesen elérhetd pontszam: 70 pont

Munkaterv max. 25 pont
az értékelés szempontjai: megvalosithatdsag, kidolgozottsag, hasznossag

Nyelvvizsga max. 25 pont
kozépfoku nyelvvizsga az Erasmus szakmai munka nyelvébdl 15 pont
felséfoku nyelvvizsga az Erasmus szakmai munka nyelvébol 20 pont
tovabbi nyelvvizsga az Erasmus célorszag nyelvébol 5 pont
nyelvvizsga hidnyaban az Erasmus Ut munkanyelvén megirt max.10 pont
munkaterv

A Kkari kozéletben valo részvétel

bizottsagi tagsag, egyéb kari megbizatas max. 10 pont
Az Erasmus 1t eredményének a kari munkaban valé

hasznosithatosaga max. 10 pont



1/C. szamu melléklet
Oktatoi Erasmus pontozasi rendszer
Osszesen elérhetd pontszam: 70 pont

Munkaterv max. 25 pont
az értékelés szempontjai: megvalosithatdsag, kidolgozottsag, hasznossag

Nyelvvizsga max. 25 pont
kozépfoku nyelvvizsga az Erasmus szakmai munka nyelvébdl 15 pont
felséfoku nyelvvizsga az Erasmus szakmai munka nyelvébol 20 pont
tovabbi nyelvvizsga az Erasmus célorszag nyelvébol 5 pont
nyelvvizsga hidnyaban az Erasmus Ut munkanyelvén megirt max. 20 pont
munkaterv

nyelvvizsga hidnyiban az Erasmus Ut munkanyelvén valo oktatas 20 pont

(minimum 2 kurzus az utdbbi 6t évben)

A kar tudomainyos életében, illetve a kari kozéletben valo részvétel max. 10 pont
bizottsagi tagsag, TDK dolgozat témavezetés, opponalas, kari konferencia vagy mas
programszervezes, stb.

Az Erasmus ut eredményének az oktaté munkajaban
val6 hasznosithatosaga max. 10 pont



1/D. szamu melléklet
Erasmus szakmai gyakorlat

Erasmus szakmai gyakorlatra valo jelentkezéshez a hallgaténak az alabbi dokumentumokat

kell csatolnia:

- az 1/E. szamu mellékletben talalhatd jelentkezési lapot (kitoltés utan a tanszékvezetd
vagy a szakigazgat6 irja ald)

- egy szakmai Onéletrajzot (magyar nyelven €s a szakmai gyakorlat nyelvén)

- a munkatervet (magyar nyelven és a szakmai gyakorlat nyelvén)

- masolatot a szakmai gyakorlat soran hasznalt nyelvbdl valo nyelvvizsgarol

- az el6zo két félév tanulmanyi eredményeit a Neptunbol

- fogadonyilatkozatot a fogadd intézménytdl (magyar nyelven és a szakmai gyakorlat
nyelvén)

Pontozasi rendszer

Osszesen elérhetd pontszdm: 75 pont

Tanulmanyi eredmény max. 25 pont
az utolso két félév (ennek hidnydban az elsd félév) atlaga adhat6 pontszam:
3,50-4,00 5 pont
4,01-4,25 10 pont
4,26- 4,50 15 pont
4,51- 4,75 20 pont
4,76- 5,00 25 pont
Nyelvvizsga max. 25 pont
kbézépfoku nyelvvizsga az Erasmus szakmai gyakorlat nyelvébdl 15 pont
fels6foku nyelvvizsga az Erasmus szakmai gyakorlat nyelvébol 20 pont
tovabbi nyelvvizsga az Erasmus célorszag nyelvébol 5 pont
nyelvvizsga hidnyaban az Erasmus Ut munkanyelvén megirt max. 20 pont
munkaterv

nyelvvizsga hidnyaban az Erasmus szakmai gyakorlat nyelvén 20 pont
folytatott tanulményok

(kétnyelvili kbzépiskolaban szerzett érettségi, kiilfoldon az adott
nyelven szerzett érettségi vagy azzal egyenértékii végzettség, az
Erasmus nyelvén szerzett fels6foku végzettség)

Munkaterv max. 25 pont
értékelési szempontok: meggy6z0, tartalmas, az adott fogadohelyre sz6lo, illeszkedjen a
hallgato tanulmanyaiba, az orszag/a varos kivalasztasanak szakmai indoka, szakmai
nyelvi alkalmassag



1/E. szamu melléklet

ERASMUS+ - SZAKMAI GYAKORLAT

Jelentkezési lap Erasmus+ szakmai gyakorlatra

Vezetéknév: Keresztnév:

Alland6 lakcim: Allampolgarsag:

Sziiletési hely: Sziiletési id6:

Vezetékes telefonszam: Mobil telefonszam:

E-mail cim: Neptun kod:

Milyen diplomat fog kapni az ELTE-n (szak, Evfolyam és csoport (palyazat beadasakor):
szint):

Szakmai gvakorlat célja, teljesitendo feladatok:

Fogado fél neve:

Fogado fél cime:

Fogado fél honlapija:

Intézmény tipusa (vallalkozas, non-profit Gazdasagi szektor (lista a kovetkez6
szervezet, kutatokozpont, stb.): oldalon):

Supervisor neve, telefonszama, e-mail cime:

Fogado orszag nyelvén végzi Ha nem, akkor munka Fogado hely létszam
a gyakorlatot? nyelve: szerint*:
Nyelvtudés:

Nyelv: Kozépfok | Felsofok Nyelv: Kozépfok Felsofok

Nyilatkozat (kérjik a megfeleldt bejeldlni, illetve kitolteni):
Alulirott nyilatkozom, hogy korabbi és jelenlegi felsdoktatasi tanulmanyaim soran:

O Erasmus részképzésben részt vettem: tanév: , idtartam: hénap
O Erasmus részképzésben nem vettem részt

O Erasmus szakmai gyakorlatban részt vettem: tanév: , idotartam:
hénap

O Erasmus szakmai gyakorlatban nem vettem részt.




Csatolandé mellékletek: (kérem, ellendrizze: M)

O munkaterv, fogadd nyilatkozat (magyarul és idegen [ ha nem magyar allampolgar, a letelepedési eng./
nyelven) menekiilt statuszt igazoldé okmany maésolata

O 6néletrajz (magyarul és idegen nyelven) O nyelvvizsga masolat

O el6z6 félévek vizsgaeredményei Neptunbol
kinyomtatva

Alulirott igazolom, hogy a fenti adatok teljesek és a valosagnak
megfelelnek, a mellékleteket csatoltam. Tudomdsul veszem, hogy a hidnyosan kitoltott,
olvashatatlan vagy a sziikséges mellékletekkel el nem latott, vagy a hataridon tul benyujtott
Jelentkezési lap nem vehet részt a palyazaton.

Kelt: Budapest, ..........cooveviiiiiiiiiiiiinns Alairas:

Tanszéki koordinator tolti ki:
Biralat: a hallgat6 kiutazasat tamogatom — nem timogatom™.
Kerjiik alahuzni a megfelelét!

Hany honap lesz szakmai gyakorlat (min. 2, max. 5 honap)?
Az 6sztdndij javasolt id6tartama (max. 5 hénap):
Melyik honapban kezdi meg a hallgat6 a szakmai gyakorlatot?

Vallalom, hogy a palyazd képzési tervét kiutazasa elétt kiilfoldi partnerrel egylittmiikodve
Osszeallitom gy, hogy a hallgatd ennek teljesitésével szakmai gyakorlatanak egy részét kivaltja, azt
tanulmanyaiba beszamitjuk, vagy ennek teljesitésérél diploma mellékletet allitunk ki.

Kar, tanszék:

Az egylittmiikddésért A tanszékvezetd
felel6s tanar neve: neve:

Datum: Datum:

Alairas: Alairas:

Gazdasagi szektorok:

Jelzés Szektor leiras

A AGRICULTURE, FORESTRY AND FISHING

MINING AND QUARRYING
MANUFACTURING
ELECTRICITY, GAS, STEAM AND AIR CONDITIONING SUPPLY
WATER SUPPLY; SEWERAGE, WASTE MANAGEMENT AND REMEDIATION ACTIVITIES
CONSTRUCTION
WHOLESALE AND RETAIL TRADE; REPAIR OF MOTOR VEHICLES AND MOTORCYCLES
TRANSPORTATION AND STORAGE
ACCOMMODATION AND FOOD SERVICE ACTIVITIES
INFORMATION AND COMMUNICATION
FINANCIAL AND INSURANCE ACTIVITIES
REAL ESTATE ACTIVITIES
PROFESSIONAL, SCIENTIFIC AND TECHNICAL ACTIVITIES
ADMINISTRATIVE AND SUPPORT SERVICE ACTIVITIES
PUBLIC ADMINISTRATION AND DEFENCE; COMPULSORY SOCIAL SECURITY
EDUCATION
HUMAN HEALTH AND SOCIAL WORK ACTIVITIES
ARTS, ENTERTAINMENT AND RECREATION
OTHER SERVICE ACTIVITIES
ACTIVITIES OF HOUSEHOLDS AS EMPLOYERS; UNDIFFERENTIATED GOODS- AND SERVICES-
PRODUCING ACTIVITIES OF HOUSEHOLDS FOR OWN USE
ACTIVITIES OF EXTRATERRITORIAL ORGANIZATIONS AND BODIES
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