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A Kiiliigyi Bizottsag iigyrendje

1.§
A Bizottsag feladatkore

A Kiiliigyi Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) feladata a Kar nemzetkdzi kapcsolatainak
attekintése, kozremiikodés a kapcsolatok szervezésében, javaslattétel a fejlesztés kérdéseiben,
valamint a Kar polgarai altal benyujtott nemzetkozi mobilitasi palyazatok véleményezése a
Bizottsag altal kialakitott szempontrendszer alapjan. A Bizottsag az Erasmus+ program eljarasi
rendjét és értékelési szempontrendszerét az 1. szamt mellékletben hatarozza meg.

2.§
A Bizottsag felépitése

1. A Bizottsagi elnokot a bizottsdg tagjai valasztjdk sajat maguk koziil irdsbeli titkos
szavazassal. Megbizatasa a bizottsagi mandadtumanak lejarataig tart.

2. A Bizottsag titkarat a nemzetkdzi tigyek mindenkori dékanhelyettese jeloli ki hatarozatlan
iddre.

3. A Bizottsag tagjai a Kar intézetei altal delegalt egy-egy {0, valamint egy f6 Hallgatoi
Onkormanyzat 4ltal delegalt hallgatdi képviseld.

4. A Bizottsag tagjai inditvanyozasi-, véleményezési-, €s szavazati joggal rendelkeznek.
5. A bizottsagi lilés meghivottja(i) tanacskozasi joggal rendelkeznek.

6. A bizottsagi tilések allanddé meghivottjai a kari Nemzetkozi Iroda munkatarsai, valamint a
nemzetkozi ligyek mindenkori dékanhelyettese.

3.8
A Bizottsag iiléseinek munkarendje

1. A Kiiliigyi Bizottsag iiléseit a Bizottsag titkara késziti el6. A Bizottsag tiléseit az elndk hivja
0ssze.

2. Az iilések napirendjét, valamint az egyes napirendi pontokhoz kapcsolddo eldterjesztéseket
a bizottsdgi tagoknak és az esetenkénti egyéb résztvevoknek — legaldbb harom naptari
nappal az Ulés el6tt, az {ilés helyének és az idépontjanak megjelolésével — elektronikusan
kell megkiildeni. Az el6készitéshez, illetve a sziikséges véleményezés lebonyolitdsdhoz az
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eloterjesztonek 0t naptari nappal az iilés elott kell megkiildenie az el6terjesztést a Bizottsag

titkdra részére. Kivételesen siirgds ¢és indokolt esetben — a nemzetkdzi tigyek
dékanhelyettesének eldzetes hozzajarulasaval —, a targyalasra kitlizott kérdés szoban is
el6terjeszthetd.

3. A Kiiliigyi Bizottsag elé keriil6 eldterjesztések egy része tajékoztatd jellegli, masik része
allasfoglalast kivan. Az utdbbiaknak minden esetben tartalmazniuk kell hatérozati
javaslato(ka)t, szovegiiket pedig ugy kell megszerkeszteni, hogy a mérlegelést és az
allasfoglalas kialakitasat segitsék, illetve megkonnyitsék.

4.§
A Bizottsag hatarozathozatali rendje

1. A bizottségi iilés akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkezdk tobb, mint fele
jelen van. A Bizottsag minden tagja egy szavazattal rendelkezik.

2. A Bizottsag egyszerii tobbséggel hozza meg dontéseit.

3. A Bizottsag hatarozatait nyilt szavazassal, sz6tobbséggel hozza. Szavazategyenldség esetén
Uj szavazasi forduld(ka)t kell tartani.

4. A Bizottsag titkosan szavaz, ha barmely tagja inditvanyozza a szavazas titkossa tételét és azt
a Bizottsag tagjainak tobb, mint fele timogatja.

5. Ertékeléskor érvénytelennek kell tekinteni azt a szavazatot, amely a feltett kérdésre tobb
vélaszt is megjelol, vagy amelynél a valasz barmely mas okbol nem egyértelm.

6. Az elndk a Bizottsag altal kialakitott allasponto(ka)t 6sszefoglalja, és a Bizottsag tagjait
felhivja allasfoglalasra. Az allasfoglalds altalaban szavazassal torténik. Minden esetben
szavazast kell elrendelni

a. azokban a kérdésekben, amelyekben a Bizottsag javaslatot tesz vagy véleményt
nyilvanit;
b. azokban a kérdésekben, amelyekkel kapcsolatban testiileti allasfoglalas sziikséges.
A szavazatok aranyat az iilésen ismertetni kell.

7. A dontéshozatalbdl kizarhato az, aki vagy akinek hozzétartozdja nemzetk6zi mobilitasi
palyazatot nyujtott be. A Bizottsag tagja koteles bejelenteni az érintettséget, de mas Tag is
kezdeményezheti az errdl torténd szavazast. A kizart Tagot a hatarozatképesség
szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni.
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8. A Kiiliigyi Bizottsag hatarozatait elektronikus levélszavazas formajaban is meghozhatja, ha
a Bizottsag tagjainak tobb, mint fele részt vesz a szavazasban.

9. A Bizottsag tiléseirdl jegyzokonyv késziil, amelyrdl a Bizottsag titkdra gondoskodik. A
jegyzOkonyvnek tomor formaban tartalmaznia kell mindazokat az informacidkat, amelyek
alapjan az ilések rekonstrualhatok (hely, idOpont, az elndk és a jelenlévok személye, az
elfogadott napirend, az iilésen elhangzott eldterjesztések, kérdések, allasfoglalasok
Osszessége, az lilésen hozott hatdrozatok). A jegyzokonyvet az elndk aldirasaval hagyja jova.
A jegyzokonyvet a Bizottsag titkara a 14 naptari napon beliil elektronikusan kiildi meg a
Bizottsag tagjai szamara.
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1. szamu melléklet

Az Erasmus+ palyazatok értékelésének eljarasi rendje

1. A palyazatok érkeztetése

A Nemzetkozi Iroda az ELTE kozponti kiirasa alapjan a kari honlapon kozzéteszi az
Erasmus+ program hallgatoi-, oktatoi- és személyzeti mobilitasi palyazatait.

Az Erasmus+ hallgatéi palyazatai a Mobility-Online adminisztrativ rendszerén
keresztiil érkeznek meg az Erasmus+ palyazati kiirdsban szerepld hataridon beliil. A
Nemzetkoézi Iroda Erasmus+ programmal kapcsolatos feladatok ellatdsara kijelolt
munkatars (tovabbiakban: koordinator) masmaddon érkezett palyéazatot, vagy hataridén
tul érkezo palyazatot nem vesz at, igy azokat érvénytelennek kell tekinteni. A beérkezést
kovetden a felelds koordinator tajékoztatja az Intézetek altal delegélt Kiiliigyi Bizottsagi
tagokat az el6értékelésrdl, akik a sajat Intézetiikhoz tartozo ,,study fieldek” palyazatait
értékelik.

A hatariddre bekiildott oktatoi- €s személyzeti Erasmus+ palyazatokat a Nemzetkozi
Iroda felelds koordinatora érkezteti, Intézetek szerint kategorizdlja és megkiildi az
intézeti delegaltaknak.

2. A palyazatok értékelése

a. A hallgatoi mobilitas palyaztatasa és értékelése a Mobility-Online rendszerben torténik.

b. A koordinator a kiszamolhat6 pontokat Gsszesiti: tanulmanyi atlag, nyelvtudas, egyéb
kategéridk a beadott igazoldsok alapjdn. Az intézeti delegaltak az eljarasi rend
mellékleteit képezd tablazatok alapjan értékelik az Intézetiikhdéz tartozo, hataridére
beérkezett motivacios leveleket, tanulmanyi terveket.

c. A Mobility-Online altal létrehozott rangsort a felelés koordinator ellendrzi, és
amennyiben sziikségesnek latja, az Intézménykozi Szerzddések értelmében feliilirhatja
a Kiilligyi Bizottsag jovahagyasaval.

d. Pontegyezés esetekben az alabbi szempontok 1épnek életbe:

1. Osszhangban az Erasmus iranyelvekkel, eldnyt élveznek a felsdbb éves, legaldbb
két lezart félévvel rendelkez6 hallgatok, tekintettel arra, hogy nekik mar nem lesz
lehetdségiik Gjra beadni a jelentkezésiiket.

2. Elonyt élveznek a Tanulmany Hivataltol kért szakos atlaghoz viszonyitott magasabb
tanulmanyi atlagot elérd hallgatok.

e. Akiolyan helyet jel6lt meg, amely nem szabad, de eléri a minimum ponthatart (51 pont),
annak még a szabad helyek fiiggvényében a Nemzetkézi Iroda felajanl egyéb
lehetdséget. Ha a palyazé megadott hataridon beliill nem valaszt, visszavontnak
tekinthetd a palyazata, a kdzeli nominalasi hataridékre tekintettel.
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f. Az Erasmust szakmai gyakorlatra valo jelentkezéshez mindig az aktualis palyazati
kiirasban szerepldé dokumentumokat kell beadnia a palyazati kiirasban megadott médon.
Fogadolevél hijan a palyazat csak feltételesen tdmogathatd. A palyazatokat els6korben
a szakigazgato értékeli. Pozitiv birdlat esetén a Kiilliigyi Bizottsdg intézeti delegaltja
hagyja jova.

3. Feliilbiralat

A palyazok a végsdé eredményt illetden észrevétellel élhetnek, amelyet irdsban vagy
elektronikusan nyujthatnak be a koordinatornak. Az észrevételeket a Bizottsag koteles
figyelembe venni, indokolt esetben a végeredményt az esetleges modositasi javaslatnak
megfelelden alakitani.
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1/A. szamu melléklet
Hallgato6i Erasmus pontozasi rendszer

Osszesen elérhetd pontszam: 100 pont

Tanulmanyi eredmény max. 30 pont
az utolso két félév (ennek hianyaban az els6 félév) atlaga adhato pontszam:
3,50-3,75 5 pont
3,76-4,00 10 pont
4,01-4,25 15 pont
4,26- 4,50 20 pont
4,51- 4,75 25 pont
4,76- 5,00 30 pont

Nyelvvizsga max. 15 pont
kozépfoku nyelvvizsga az Erasmus tanulmanyok nyelvébdl 10 pont
fels6foku nyelvvizsga az Erasmus tanulmanyok nyelvébdl 15 pont
nyelvvizsga hianyaban az Erasmus tanulmanyok nyelvén 15 pont

folytatott tanulmanyok (kétnyelvii kozépiskolaban szerzett
érettségi, kiilfoldon az adott nyelven szerzett érettségi vagy azzal
egyenértékil végzettség, az Erasmus nyelvén szerzett felséfoki
végzettség)

Motivacios levél tanulmanyi tervvel max. 35 pont
értékelési szempontok:

szakmai tartalom — max. 10 pont

illeszkedjen a hallgat6 tanulméanyaiba — max. 10 pont

szakmai nyelvi alkalmassag — max. 10 pont

formaisadg — max, 5 pont

Egyéb kategoriak max. 20 pont

A. Mentori tevékenység max. 5 pont
igazolas alapjan
1 darab — 3 pont
2 darab vagy tobb — 5 pont (kitétel: kiilonb6z6 szervezeteknél)
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B. Szakmai tevékenység max. 5 pont
OTDK, publikécio, szakmai gyakorlat, demonstratorsag, szakkollégiumi részvétel,
eléadas
igazolas alapjan
1db - 3 pont

2 vagy tobb — 5 pont (kitétel: kiillonbdzo szervezeknél)

C. Kozéleti tevékenység max. 5 pont
HOK funkcié, onkéntes munka, civil tevékenység, tankdrdk, egyéb
igazolas alapjan
1db - 3 pont
3 vagy tobb — 5 pont (kitétel: kiillonbozo szervezeknél)

D. nem vett még részt Erasmus programban 5 pont

*Elfogadott nyelvtudast igazolé dokumentumok a palyazas soran:
(Megjegyzés: A fogadoegyetem altal elismert nyelvtudast igazolé dokumentumok ett6l
eltérhetnek, tajékozodni az adott egyetem honlapjan sziikséges):

— minden allamilag elismert nyelvvizsga

— érettségi bizonyitvany vagy érettségi tantisitvany megfeleld zaradéka

— OLS teszt (nem régebbi 6 honapnal)
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1/B. szama melléklet

Hallgatoi Erasmus részképzési palyazathoz
TANULMANYI TERYV minta

Célorszag:
Célegyetem (intézmény és kar) megnevezése:

A motivacios levél tartalmazza

(1)  Motivacio (személyes és Szakmai)

(2)  Altalanos célkitiizések (személyes és szakmai)

(3) Az orszag és varos valasztasanak indoklasa

(4)  Egyetem oldalanak linkje, ahonnan a kurzusokat valasztotta

(5)  Milyen kurzusokat szeretne ott hallgatni és ezeket hogyan ismertetné el itthon?
(legalabb 20 kredit)

(6)  Milyen nyelvtudassal rendelkezik az adott egyetem €s orszag nyelvét tekintve?
(7)  Kiegészitd informaciok
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1/C. szamu melléklet
Személyzeti Erasmus pontozasi rendszer
A biralati szempontrendszer a mindig aktualis kozponti felhivasban talalhato.

Elérhetd: https://www.elte.hu/munkatarsaknak/erasmus-szemelyzeti-
mobilitas/palyazat/kepzesi
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1/D. szami melléklet
Oktatoi Erasmus pontozasi rendszer
Osszesen elérhetd pontszdm: 70 pont
Munkaterv max. 25 pont

az értékelés szempontjai: megvalosithatdsag, kidolgozottsag, hasznossag

Nyelvvizsga max. 25 pont
kozépfoku nyelvvizsga az Erasmus szakmai munka nyelvébol 15 pont
felséfoku nyelvvizsga az Erasmus szakmai munka nyelvébol 20 pont
tovabbi nyelvvizsga az Erasmus célorszag nyelvébol 5 pont
nyelvvizsga hidnydban az Erasmus it munkanyelvén megirt max. 20 pont
munkaterv
nyelvvizsga hidnydban az Erasmus ut munkanyelvén vald oktatas 20 pont

(minimum 2 kurzus az utobbi 6t évben)

A kar tudoméanyos életében, illetve a kari kozéletben valo részvétel max. 10 pont
bizottsagi tagsag, TDK dolgozat témavezetés, opponalas, kari konferencia vagy mas
programszervezes, stb.

Az Erasmus ut eredményének az oktaté munkajaban
valé hasznosithatosaga max. 10 pont
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