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A szakmai gyakorlat igazolasanak maédja’

A szakmai gyakorlatot az Intézet akkor ismeri el, ha a hallgaté legalabb 7160 éraban (régebbi tanterv
szerint 120 éraban) igazoltan szakmai gyakorlaton vett részt a Nemzetké6zi tanulmanyok képzéshez

kapcsolddoé tertleten.

A képzéshez nem kapcsol6do terlileten végzett gvakorlat nem ismerhet6 el!
A lehetséges gyakorlati helyekrél elézetesen nem sziikséges egyeztetni a Tanszékkel, illetve az

aktudlis targyfelel8ssel, amennyiben az aldbbi kritériumoknak megfelelnek:

Gyakorlati helyként a nemzetkozi tanulmanyokhoz kapcsolddé intézmények fogadhatéak
el, példaul nemzetkbzi szervezetek, kdzigazgatasi intézmeények, kilképviseletek, politikai
partok és érdekvédd szervezetek nemzetkdzi mihelyei, emberi jogi és nemzetkézi profild
civil szervezetek, kulturalis intézetek, kutatdintézetek, multinaciondlis vallalatok jelentds
nemzetkézi kapcsolatokkal rendelkezd vallalatok megfelelé alegységei, turizmussal,
palyazati tanacsadassal foglalkozé cégek. Minden esetben |ényeges, hogy a szakmai
gyakorlat tartalma érdemben kapcsol6djon a nemzetkézi tanulmanyok képzéshez.

A gyakorlati hely kivalasztasa, annak megkeresése és a befogadd intézménnyel vald

egyeztetés a hallgatd feladata és felelésséqge.

I Ntb137 Egyittmiikodési megallapodas gyakorlati képzés nyujtasara a befogadd

hellyel, amely a A megallapodas mellett
szikséges az is, hogy a hallgaté az erre megadott fellleten minél részletesebben leirja a
munkakdrét!

. lgazoldlap a gyakorlat elvégzésérél. (Elfogadhatd ettdl eltérd formatum vagy angol
nyelvl igazolas, amennyiben a kért adatokat tartalmazza.)

. Beszamold: a hallgatd alairt beszamoléja a gyakorlatrol, tapasztalatokrél minimum 2
oldal terjedelemben, amelyben leirja, milyen jellegli munkat végzett, és az milyen médon
bévitette az ismereteit, abban hogyan hasznosultak az egyetemen tanultak.

Szakmai avakorlat adminiszirécicia:

A szakmai gyakorlattal kapcsolatos kommunikécié és a gyakorlat adminisztracidja az adott
szemeszterben kizarélag az erre kijel6lt fellleten (Microsoft Teams vagy Canvas) folyik.
A Szakmai gyakorlat felllete két csatornat tartalmaz, az alabbiak szerint:

* A jelen leirds 4ltaldnos informécidkat tartalmaz: a hallgaték az adott félévre vonatkozd kovetelményekkel
kapcsolatos konkrét tudnivaldkat a kurzus targyfelelsétdl kapjak meg, miutan felvették a targyat a Neptunban.
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1. Az altalanos dokumentacié csatorna tartalmazza:
B ezt aleirast;
B a kért formanyomtatvanyokat;

B lehet6ség van kérdések feltevésére, illetve a szakmai gyakorlattal kapcsolatos esetlegesen
felmer0lé problémak megbeszélésére.

2. A hallgatéi dokumentacio csatornaba kell feltélteni a szakmai gyakorlat teljesitéséhez sziikséges
harom dokumentumot.

A szakmai qvakorlat elvéazésénel _

1) El6z ndék
1. A hallgaté felveszi a targyat a Neptunban.
2. A hallgaté elolvassa a tajékoztatét és attanulmanyozza a tajékoztatot, és esetleges
kérdését az aktudlis szemeszterben kijeldlt fellilet csatornajaban felteszi.
3. A hallgaté elfogadhaté gyakorlati helyet keres.

1. A hallgaté a megadott helyrél letélti, és a munkaadéval kitélteti az
Egylttmikoédési megallapodast.
2. Az Egyilttmiikodési megallapodast a munkaadé és a hallgaté
aladirasaval, szkennelve feltolti a hallgatéi dokumentacié csatornaba.
3. A feltoltott dokumentumok mellett, minél pontosabban leirja a munkakoérét.
A gyakorlat megkezdését ezen két elem (feltdltdétt dokumentumok
+ leiras) birtokaban kerll engedélyezésre.
3) A gyakorlat befejezése utan:*
1. A hallgaté a munkaltatoval kitolteti, alairatja és lepecsételteti azigazolast.
2. A hallgat6 alairva, szkennelve, egy fdjlban felt6lti
i. azigazolast és a
i. megirt beszamolét - a hallgatéi dokumentacidban feltiintetett helyen - a
sajat névvel ellatott mappaba.

4) A szakmai gyakorlat lezarasa folyamatos a félév soran. A gyakorlat az ,igazolas a szakmai
gyakorlatrél” és a  ,beszamoldé” alapjan  kerll végleges elfogadasra.

(A gyakorlati jegy rogzitése a Neptunban: legkésébb a vizsgaiddészak végéig.)
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