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A Kari Tanacs igyrendje

Az Eotvos Lorand Tudoméanyegyetem Tarsadalomtudoményi Kar Kari Tanacsa az
ELTE Szervezeti és Miikodési Szabélyzatanak I. kotete (Szervezeti és Miikodési
Rend), valamint az ehhez kapcsolédé kari szabdlyzat alapjan a Kari Tanécs
tigyrendjét az alabbiakban hatdrozza meg.

I.
A Kari Tanacs jogallasa

A Kari Tandcs a Kar dontési, javaslattételi és ellen6rzési joggal felruhazott vezets
testiilete. Feladatait, hatdskorét és Osszetételét az ELTE Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatainak I. kotete (117-122. §) hatdrozza meg.

II.
A tandcsiilésen résztvevik hataskore

=

A Kari Tandcs tilése nyilvanos.

A Kari Tandcs tagjai az tilésrél csak igazoltan maradhatnak tavol.

3. Igazoltan marad tavol, aki hidnyzasat — annak okdnak megjelolésével egyttt
— legkés6bb az iilés hatarnapjaig a dékanhoz cimzett irasbeli nyilatkozatéval
kimenti.

4. A Kari Tanéacs tagjainak jogaira és kotelezettségeire a Szenatus tagjaira

megallapitott rendelkezéseket megfelelGen alkalmazni kell.

N>

III.
A tanacs munkaterve

A Kari Tandcs munkajat félévenként meghatarozott munkaterv alapjan végzi. A
munkaterv Osszedllitdsa széles korti elézetes konzultacidk alapjan torténik. A tanacs
tagjai kezdeményezhetik a félév elején elfogadott munkatervhez képest az egyes
tandcstilések napirendjének megvaltoztatasat (tervezett napirendi pont elhagyasa,
illetve Gj pont felvétele.) Az Gj javaslatrol a tandcsnak kell dontenie.

IV.
A Kari Tandcs iilésének elGkészitése

=

A Kari Tandcs tiléseit a tanacs titkara késziti eld.

2. Az {ilések napirendjét, valamint az egyes napirendi pontokhoz kapcsol6dé
el6terjesztéseket a tandcstagoknak és az allandé meghivottaknak, tovabba az
esetenkénti egyéb résztvevéknek — legalabb 6t nappal az iilés el6tt, a hely és
az id6pont megjelolésével — elektronikusan kell megkiildeni. Az
el6készitéshez illetve a sziikséges véleményezés lebonyolitdsahoz az
el6terjesztének kilenc nappal az tilés el6tt kell megkiildeni az el6terjesztést a
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Kari Tanacs titkara részére. Kivételesen stirgés és indokolt esetben a dékan
el6zetes hozzajarulasaval, a targyaldsra kitlizott kérdés akar széban is
el6terjeszthetd.

3. A Kari Tanacs elé kertil6 el6terjesztések egy része tajékoztato jellegii, masik
része allasfoglalast kivan. Az utébbiaknak minden esetben tartalmazniuk kell
hatarozati javaslato(ka)t, szovegiiket pedig tgy kell megszerkeszteni, hogy a
mérlegelést és az allasfoglalas kialakitasat segitsék, illetve megkonnyitsék.
Azokban az tigyekben, amelyeknek anyagi-pénziigyi kihatdsai vannak, a
raforditds varhatd Osszegét és forrdsat meg kell jelolni. Az elGterjesztések
kidolgozasaba be kell vonni a kérdésben illetékes kari dllandé bizottsago(ka)t
is. Az el6terjesztésekben minden esetben fel kell tiintetni, hogy ki(k), milyen
el6zmények alapjan készitette / készitették.

4. A Kar egészét érint6 tugyek elGterjesztésére a dékan a tanacs véleményének
meghallgatdsara bizottsagot kiildhet ki. A bizottsagot els6sorban a tanacs
tagjaibol kell megalakitani, de az tigy jellege szerint az ideiglenes bizottsag
munkdjaba olyan szakemberek is bevonhatok, akik nem tagjai a Kari
Tanécsnak.

V.
A Kari Tandcs iilése

1. A tanacs uléseinek elncke a dékan, aki e teend6k ellatasdra barmelyik
helyettesét felkérheti.

2. Az elnok gondoskodik a tandcskozés rendjérdl.

Ennek keretében

« megnyitja az tilést; kozli a kimentéseket, megallapitja, sziikség szerint
ellendrzi a hatarozatképességet;

« inditvanyozza az el6zetesen kikiildott napirend jovahagyasat, vagy
modositasat;

o vezeti a vitat;

« elrendeli az allasfoglalast (szavazast);

« kihirdeti a tanécs allasfoglalasait és hatarozatait;

« bezéarja az tilést.

3. Az iilés napirendjét az elnok inditvdnyara a tandcs hagyja jova. A napirendi
pontok targyalasdra altalaban egyenként keriil sor, de szorosan Osszefiiggd
tigyek esetén tobb napirendi pont egyiitt is targyalhato.

4. A Kari Tandcs csak olyan kérdésben hatdroz, amely az el6zetes napirenden
szerepelt. Kivételes, halasztast nem t(ir6 esetben a Kari Tanacs a jelenlévé
tagjainak kétharmados tobbségével eltérhet ett6l a szabalytol.

5. Személyi tigyekben az ELTE Szervezeti és Mtikodési Szabalyzat III. kotetében
(Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer) és Kari Szabalyzatban meghatarozott
személyek és testiiletek tehetnek javaslatokat. A személyi kérdések csak akkor
targyalhatok, ha a jeloltekr6l elégséges informécié all a tandcs tagjainak
rendelkezésére.

6. A tanacskozas menetében el6szor az elGterjesztésekhez kapcsolodéd kérdések
felvetésére kell lehet6séget adni. Kérdések felvetésére az {iilés valamennyi
résztvevdje jogosult. A kérdésekre az tigy el6addja vélaszol. Ha a kérdés olyan
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informécidkat kivan, amelyeknek az el6ad6é nincs birtokaban, akkor a
valaszadasra a kovetkez6 tandcstilésig haladékot kérhet és kaphat. A
kérdésekre adott vélaszok utédn, illet6leg kérdések hidnyaban az elnok
elrendeli a vitdt. A vita sordn a dékan, a tandcstagok és a meghivottak
véleményt nyilvanithatnak, inditvdnyokat és észrevételeket tehetnek. Az
elhangzott hozzaszolasokra az elGterjesztd altalaban a vita lezarasakor reagal.
Nagy fontossagu napirendi pontok targyaldsdnédl a tandcs dontése alapjan
altalanos és részletes vita is tarthato.

7. A Kari Tandcs - jelenlévé tagjai tobb mint 6tven szazalékanak egyetértésével -
zart tilést rendelhet el.

VI.
A Kari Tanacs hatarozatainak meghozatala; a szavazati aranyok megallapitasa

Az elnok a tandcstilés &ltal kialakitott allasponto(ka)t osszefoglalja, s a tanécs
tagjait felhivja az allasfoglalasra. Az allasfoglalas altaldban szavazassal torténik.
Minden esetben szavazast kell elrendelni

« azokban a kérdésekben, amelyekben a tandcs javaslatot tesz vagy

véleményt nyilvanit;
« azokban a kérdésekben, amelyekkel kapcsolatban testiileti allasfoglalds
sziikséges.

A tandcs hatarozatait — 4&ltalaban nyilt szavazédssal — sz6tobbséggel hozza.
Szavazategyenl6ség esetén a dékan szavazata dont. (A dékan a Kari Tanécs
tagjaival egyidejtileg szavaz.)
Személyi tigyekben — figyelembe véve az V. 5. pontjdba foglaltakat is — titkos
szavazast kell elrendelni. A titkos szavazéds szavazolappal torténik. Személyi
kérdésekben igennel vagy nemmel lehet szavazni. A személyi tigyeken tal
indokolt esetben barmikor donthet a Kari Tandcs titkos szavazds mellett.
Személyi tugyekben az allasfoglalds akkor érvényes, ha legaldbb egy jelolt a
szavazatok tobb mint felét megkapta.
A szavazatok ardnyat az tlésen ismertetni kell. Ha jogszabaly vagy szabélyzat
masként nem rendelkezik, tobb jelolt esetén - amennyiben egy jelolt sem kapta
meg a szavazatok tobb, mint felét - Gj szavazasi forduld(ka)t kell tartani.
Ertékeléskor érvénytelennek kell tekinteni azt a szavazatot, amely a feltett
kérdésre tobb valaszt is megjeldl, vagy amelynél a valasz barmely més okbdl nem
egyértelm.
A szavazatok értékelése utan a szavazolapokat meg kell semmisiteni. Errél a Kari
Tan4cs titkara gondoskodik.

VIIL

A tanacsiilés akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkez&knek
legalabb 60 %-a jelen van. A Kari Tandcs minden tagja egy szavazattal
rendelkezik.

A dontéseket a Kari Tanacs — a 3. pontban megfogalmazott kivétellel — egyszeri
tobbséggel hozza.

N
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3. A Kari Tanacs a dékan felmentését tagjainak kétharmados szavazattobbségével
kezdeményezheti.

VIII.

A Kari Tandcs titkos szavazds esetében haromtagti szavazatszamlalé bizottsagot
valaszt. Ez kozremiikodik a hatdrozatképesség megallapitasiban, segiti a szavazas
lebonyolitasat, és megallapitja az eredményt.

IX.

1. A tandcs tiléseirdl jegyzékonyv és hangfelvétel késziil. (Errél a tanacs titkara
gondoskodik.) A jegyz6konyvnek tomor formaban tartalmaznia kell mindazokat
az informdcidkat, amelyek alapjan az tilések rekonstrualhaték (hely, id6pont, az
elnok és a jelenlévok személye, az elfogadott napirend, az iilésen elhangzott
el6terjesztések, kérdések, allasfoglaldsok Osszessége, az tlésen hozott
hatarozatok). A jegyz6konyv egy példanyat a tandcsiilés egyéb dokumentumaival
egylitt archivalni kell. A jegyz6konyvet a dékan alairdsa utan az ulés napjatol
szamitott 7 napon beliil meg kell jelentetni a kari honlapon.

2. A Kari Tandacs tiléseir6l készitett hangfelvétel feltoltésre kertil a Coospace
elektronikus rendszerbe. (Errél a tanécs titkara gondoskodik.)
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