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A Kozgazdasagtudomanyi Intézet (a tovabbiakban: Intézet) az EOtvds Lorand
Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: ELTE) Szervezeti és MUkddési Szabalyzat (a
tovabbiakban: SZMSZ) I. kotetének (Szervezeti és MU{kddési Rend) 12-24. paragrafusa,
tovabba az ELTE Tarsadalomtudomanyi Kara (a tovabbiakban: ELTE TaTK) Szervezeti és

MUkddési Szabalyzata 3-10. paragrafusanak rendelkezései szerint mkodik.

1. Az Intézet neve

E6tvds Lorand Tudomanyegyetem Tarsadalomtudomanyi Kar
Kbzgazdasagtudomanyi Intézet.
Az Intézet neve angol nyelven: E6tvos Lorand University Budapest - Faculty of Social

Sciences - Institute of Economics

Az Intézet tanszékei:
Kozgazdasagtudomanyi Tanszék
Savaria Gazdalkodastudomanyi Tanszék

Uzleti Kommunikacié és Marketing Tanszék

2. Az Intézet oktatasi és kutatasi feladatai
(1) Jelenleg m(ikdd6 szakok és szakiranyu tovabbképzések gondozasa:

a) Alkalmazott kdzgazdasagtan alapképzési szak angol nyelven

b) Gazdalkodasi és menedzsment felsGoktatasi szakképzés és alapszak (dualis
képzésben is)

c) Kereskedelem és marketing fels6oktatasi szakképzés és alapszak

d) Turizmus-vendéglatas alapszak (dualis képzésben is)

e) Pénzugy és szamvitel alapszak

f) Vallalkozasfejlesztés mesterszak
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(2) Részvétel a karon miik6dé mas szakok oktatasaban

a) Altalanos kdzgazdasagi targyak oktatasa a Karon minden BA szakon és az MA szakok
jelentds részében: Nemzetkdzi tanulmanyok alapképzés (angol és magyar nyelven);
Szocioldgia alapképzés (angol és magyar nyelven); Szocialpolitika mesterképzés (magyar

nyelven)

b) Az egészségpolitika és egészség-gazdasagtan témakdrébe tartozo targyak oktatasa a

Karon: alap- és mesterképzésben, valamint a Szocialpolitika doktori programban

(3) Oktatasfejlesztés

a) A kozigazgatas és a piaci szektor igényeihez rugalmasan alkalmazkodé specialis (révid
idejd) kurzusok kidolgozasa és megvalositasa
b) Tavoktatasi modulok kidolgozasa

c) Dualis képzés fejlesztése és tovabbi kiterjesztése

(4) Kutatasi tevékenység
Az Intézet lehetOséget biztosit munkatarsainak a tudomanyos kutatas magas szint(
mUvelésére, tamogatja hazai és nemzetkdzi palyazataikat, valamint részvétellket az

eurdpai programokban, nemzetk6zi tudomanyos intézményekben.

3. Az Intézeti Tanacs Osszetétele:

(1) Az IT tagjai:

a) az intézetigazgatd mint a tanacs elndke,

b) az intézeti tanszékvezetéssel megbizott vezetd oktatok,

C) az intézeti tanszékek altal a kdzalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott oktatdi altal
harom évre megvalasztott, a tanszékeken dolgozé oktatok létszamat figyelembe vevd,
paritdsos alapon kialakitott létszamu oktatok (2-6 oktatd estén 1 f6, 7 vagy afelett 2 6

képviseli a tanszéket),
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d) az oktatast-kutatast tdmogat6 alkalmazottak egy képvisel8je, akit az érintett dolgozok

valasztanak maguk kozul,
f) a Hallgatéi Onkormanyzat altal delegalt hallgato (1 f6),

g) az intézetigazgatd az Intézeti Tanacs Ulésére barkit meghivhat, akinek részvételét a

napirendi pont targyara tekintettel indokoltnak tartja,

h) az IT Gléseinek allandé meghivottjai (dékan, dékan-helyettesek, hivatalvezet6k).

4. Az Intézet szervezeti és iranyitasi rendje; az intézetigazgaté és a tanszékvezeték

jogai és kotelességei

(1) Az intézetigazgat6 feladat- és hataskore kilondsen

a) az intézeti képzési tevékenység koordinalasa és ellenbrzése,

b) az intézet képviselete,

C) az intézet keretében folyé tudomanyos kutatdmunka és publikaciés tevékenység
el6segitése, 6sszehangolasa, kutatasszervezési szakmai feladatok megoldasa, a palyazati
tevékenység, tovabba a hazai és nemzetkdzi kapcsolatok fejlesztésének és a
tehetséggondozasnak az 6sztonzése,

d) intézeti tanszékvezet6 megbizasanak, az egyes intézeti tanszékek altal gondozott
tantargyak koére meghatarozasanak, illetve mddositasanak kezdeményezése, a
tanszékvezetOk és szakigazgatok egyetértésével,

e) atruhazott jogkorben kodzvetlen munkahelyi vezetéi feladatok ellatasa, az intézeti
oktato-kutato személyzet fejlesztési politikajanak iranyitasa,

f) az Intézeti Tanacs Ulésének el6készitése és az ott hozott hatarozatok végrehajtasa,

g) a felsébb szintl szabalyzatokban megallapitott egyéb feladatok ellatasa, hataskor
gyakorlasa,

h) a kari vezetéssel val6 kapcsolattartas;

i) kitintetések elBterjesztése az IT felé (az ELTE SZMSZ szerint az IT tesz erre javaslatot a

kari vezetés felé),
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j) személyi uUgyek el6készitése, elGterjesztése IT, dékan vagy Kari Tanacs felé
(tanszékvezetd, szakigazgatd, el6léptetések, munkateher-mddositas, stb.), a
tanszékvezetbkkel egyeztetve.

k) Minden év oktéber 15-ig az intézetigazgatd intézeti humanerdforras-fejlesztési tervet

készit.

(2) Az intézetigazgatdt, akadalyoztatasa esetén, az Intézeti Tanacs altala megbizott tagja

helyettesiti.

(3) Az intézeti tanszékvezetd feladat- és hatdskore

a) javaslatot tesz a tanszék altal gondozott tantargy (tantargykor) oktatasi programjara
(el6adas, szeminarium, gyakorlat, alternativ, fakultativ targyak korére és éraszamukra),
b) javaslatot tesz az intézet igazgatdjanak az oktatasi feladatot ellaté intézeti munkatarsak
személyére, illetve kulsé éraaddk megbizasara az oktatéi-kutatéi kdvetelményrendszer
rendelkezéseire és az elldtandé draszamra és kapcsoldédd oktatasi feladatokra
figyelemmel,

c) kozremUkodik az oktatdk, kutaték mindsitésében,

d) meghatarozza és ellendrzi az egyes oktatok konkrét tanévi/félévi oktatasi feladatait,

e) javaslatot tesz, illetve kozremUkddik az intézet kutatasi feladatai meghatarozasaban és
ellatasaban,

f) megszervezi a hallgatok tanulmanyi munkajaval dsszefliggé oktatasi, vizsgaztatasi és
mas, a tanulmanyi hivatalok hataskérébe nem tartozd feladatokat, és ezzel
dsszefuggesben gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket valamely szabalyzat vagy az
intézetigazgato ra ruhazott,

g) megbizasanak lejartakor beszamol az Intézeti Tanacsnak,

h) tanszék iranyitasa, oktatasi feladatok szervezése, javaslattétel az egyes érak tanszéki
oktatok altali ellatasara,

i) hivatalbdl tagja adminisztrativ allasra kiirt palyazat esetén a jeldlteket meghallgato
bizottsagnak,

j) tanszékhez tartozé O6radk frissitése, 6radk megtartasanak, vizsgak szervezésének

biztositasa és fellgyelete.
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5. Az Intézet tanszékeihez tartozé kutatékézpontok és kutatécsoportok

e Egészség-Gazdasagtani Kutatd Kdzpont

e Marka- és marketingkommunikacios Kutatocsoport

6. Az Intézeti Tanacs ligyrendje

(1) Az Intézeti Tanacs Osszehivasa: az Intézeti Tanacsot az intézetigazgatd hivja 6ssze
félévente legaldbb kétszer. Az Intézeti Tanacsot 15 napon belll 6ssze kell hivni, ha azt
valamely intézeti tanszékvezetd, a kar vezetdje, ill. a tanacs tagjainak legalabb 1/3-a a

napirend megjeldlésével irasban kezdeményezi.

(2) Az Intézeti Tanacs uléseirdl jegyz6konyv készul, melyet az intézeti megkuld az IT tagjai,

az intézet dolgozoi, valamint a kari vezetés részére.

(3) Az Intézeti Tanacs 0Osszehivasanak moddja: az Ulés tervezett id6pontja el6tt 5
munkanappal az intézetigazgatd irdsban értesiti az Intézeti Tanacs tagjait, a napirendi

pontok meghatarozasaval.

(4) Az intézeti adminisztraciot az intézetigazgatot add tanszék adminisztratora latja el.
(5) az IT hatarozatait egyszer( tobbséggel hozza, személyi kérdésekben titkos, mas
esetekben nyilvanos szavazassal. Az IT minden tagja egy szavazattal rendelkezik.

Szavazategyenl|@ség esetén az intézetigazgat6 szavazata dont.
(6) Az Intézeti Tanacs hatarozatképes, ha a tanacs tagjainak 50%-a + 1 f6 jelen van.

(7) A szavazas egyéb szabalyaira nézve a Kari SZMSZ, ill. a Kari Tanacs ugyrendje az
iranyado.
(8) A tanacs tagjainak helyettesitése: egy képvisel6 egy valasztasi ciklus alatt legfeljebb 2

esetben kérheti a helyettesitését, a tovabbiakban Uj tagot kell valasztani helyette.

(9) Kivételes esetben a dontéshozatal e-mail formajaban is torténhet. Titkos szavazas

online formaban az ELTE titkos szavazorendszerén keresztul bonyolithaté.

(10) A tanacsulés lebonyolitasanak rendjére nézve a Kari SZMSZ, ill. a Kari Tanacs

ugyrendje az iranyado.



